ISIKUANDMETE TOOTLEMINE
Delikaatsed isikuandmed
Delikaatsed isikuandmed on:

1) poliitilisi vaateid, usulisi ja maailmavaatelisi veendumusi kirjeldavad andmed, valja
arvatud andmed seadusega ettendhtud korras registreeritud eradiguslike juriidiliste
isikute liikmeks olemise kohta;

2) etnilist paritolu ja rassilist kuuluvust kirjeldavad andmed;

3) andmed terviseseisundi voi puude kohta;

4) andmed parilikkuse informatsiooni kohta;

5) biomeetrilised andmed;

6) andmed seksuaalelu kohta;

7) andmed ametiiihingu liikmelisuse kohta;

8) andmed siiiiteo toimepanemise voi selle ohvriks langemise kohta enne avalikku
kohtuistungit voi digusrikkumise asjas otsuse langetamist voi asja menetluse
l6petamist.

Isikuandmete tootlemine

1) MTU Vo6luvéru on kohustatud isikuandmete todtlemisel jargima jargmisi
pohimotteid:

e isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel;

o isikuandmeid kogutakse liksnes maaratletud ja digusparaste eesmarkide
saavutamiseks ning neid ei toddelda viisil, mis ei ole andmetootluse
eesmarkidega kooskdlas;

o isikuandmeid kogutakse vaid ulatuses, mis on vajalik maaratletud eesmarkide
saavutamiseks;

o isikuandmeid kasutatakse muudel eesmarkidel iiksnes andmesubjekti
nousolekul voi selleks padeva organi loal;

e isikuandmed peavad olema ajakohased, tdielikud ning vajalikud seatud
andmetoo6tluse eesmargi saavutamiseks;

o isikuandmete kaitseks rakendatakse turvameetmeid, et kaitsta neid tahtmatu voi
volitamata tootlemise, avalikuks tuleku vo6i hivimise eest;

o andmesubjekti teavitatakse tema kohta kogutavatest andmetest, talle
voimaldatakse juurdepads tema andmetele ja tal on digus nduda ebatdpsete voi
eksitavate andmete parandamist.

2) Isikuandmete kaitse eest vastutav isik MTU Voluvoru maidratakse juhatuse liikkme
kaskkirjaga.

Isikuandmete tootlemise eesmark

1) MTU Voluvoru tootleb isikuandmeid seadusest tulenevate iilesannete taitmiseks.
[sikuandmete to6tlemine on iga isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas
isikuandmete kogumine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine ja
avalikustamine, juurdepdasu véimaldamine isikuandmetele, paringute teostamine ja




valjavotete tegemine, isikuandmete kasutamine, edastamine, ristkasutamine,
lthendamine, sulgemine, kustutamine v6i hdavitamine, véi mitu eelnimetatud toimingut,
soltumata toimingute teostamise viisist ja kasutatavatest vahenditest.

2) Andmesubjekt on isik, kelle isikuandmeid to6deldakse.

3)Isikuandmeid voi delikaatseid isikuandmeid sisaldavatele dokumentidele
kehtestatakse juurdepdasupiirang vastavalt avaliku teabe seadusele.

4) MTU Véluvdru voimaldab juurdepiisu tema valduses olevatele isikuandmetele
isikuandmete kaitse seaduses satestatud aluse olemas olul avaliku teabe seaduses
satestatud korras.

5) Isikuandmeid vodi delikaatseid isikuandmeid sisaldavaid dokumente sailitatakse
vastavalt dokumentide loetelus kehtestatud sailitustahtaegadele olenemata
juurdepaasupiirangutdhtajast.

[sikuandmete tootlemise kord ja viis

1) Isikuandmete t66tlemine on lubatud iiksnes andmesubjekti ndusolekul, kui seadus ei
satesta teisiti.

2) Nousolekus peavad olema selgelt maaratletud andmed, mille to6tlemiseks luba
antakse, andmete tootlemise eesmark ning isikud, kellele andmete edastamine on
lubatud, samuti andmete kolmandatele isikutele edastamise tingimused ning
andmesubjekti digused tema isikuandmete edasiseks tootlemiseks.

3) Nousolek peab olema kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, vélja arvatud
juhul, kui vormindude jargimine ei ole andmet6o6tluse erilise viisi tottu voimalik.

4) Enne andmesubjektilt isikuandmete té6tlemiseks ndusoleku kiisimist peab
isikuandmete to6tleja andmesubjektile teatavaks tegema isikuandmete tootleja (MTU
V6luvoru) ning tema kontaktandmed.

5) Delikaatsete tootlemiseks tuleb isikule selgitada, et tegemist on delikaatsete
isikuandmetega ning votta selle kohta kirjalikku taasesitamist voimaldav nousolek.
6) Andmesubjekti ndusolek kehtib andmesubjekti eluajal ning 30 aastat parast
andmesubjekti surma, kui andmesubjekt ei ole otsustanud teisiti.

7) Kliendil on digus tutvuda andmetega, mida MTU V&luvéru on tema kohta kogunud.
8) Kliendi isikuandmete to6tlemise eest vastutab vastutav isik.

9) Andmesubjektil on digus igal ajal nduda isikuandmete avalikustajalt isikuandmete
avalikustamise l6petamist, valja arvatud juhul, kui avalikustamine toimub seaduse
alusel ning andmete jatkuv avalikustamine ei kahjusta lilemaaraselt andmesubjekti
oigusi.

10) Andmesubjektil on digus igal ajal nduda avalikustatud isikuandmete tootlejalt
isikuandmete tootlemise 16petamist, kui seadus ei sitesta teisiti ja see on tehniliselt
voimalik ega too kaasa ebaproportsionaalselt suuri kulutusi.

11) Nousoleku voib andmesubjekt igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmisel ei ole
tagasiulatuvat joudu.

12) Isikuandmeid t66deldakse andmesubjekti ndusolekuta

e seaduse alusel;

e liksikjuhtumil andmesubjekti v6i muu isiku elu, tervise voi vabaduse kaitseks, kui
andmesubijektilt ei ole voimalik ndusolekut saada;

e andmesubjektiga s6lmitud lepingu taitmiseks voi lepingu tditmise tagamiseks, valja
arvatud delikaatsete isikuandmete to6tlemine.

13) Andmesubjekti ei ole vaja tema isikuandmete to6tlemisest teavitada:

e kui andmesubjekt on andnud ndusoleku oma isikuandmete to6tlemiseks;




e kui isikuandmete to6tlemine on ette ndhtud seaduses, valislepingus voi Euroopa Liidu
Noukogu voi Euroopa Komisjoni otsekohalduvas digusaktis;

 kui andmesubjekti teavitamine ei ole voimalik;

e kui andmesubjekti digust saada teavet piiratakse.

14) Andmesubjekti soovil teeb MTU Valuvoru andmesubjektile teatavaks:

e tema kohta kiivad isikuandmed;

e isikuandmete to6tlemise eesmargid;

« isikuandmete koosseisu ja allikad;

e kolmandad isikud voi nende kategooriad, kellele isikuandmete edastamine on lubatud;
¢ kolmandad isikud, kellele tema isikuandmeid on edastatud;

e MTU V6luvoru kontaktandmed.

15) Andmesubijektil on digus saada MTU V&luvoru enda kohta kiivaid isikuandmeid.
Isikuandmed valjastatakse voimalusel andmesubjekti soovitud viisil.

16) MTU V&luvoru on kohustatud andma andmesubjektile teavet ja viljastama
noutavad isikuandmed v6i pdhjendama andmete valjastamisest voi teabe andmisest
keeldumist avaldusesaamise padevale jargneva 5 téopdeva jooksul.

17) Andmesubjektil on digus MTU Véluvoru nduda ebadigete isikuandmete
parandamist.

18) MTU V&luvdru on isikuandmete todtlemisel kohustatud:

» eesmdrkide saavutamiseks mittevajalikud isikuandmed viivitamata kustutama voi
sulgema, kui seadus ei nde ette teisiti;

e tagama, et isikuandmed on Giged ja, kui see on eesmarkide saavutamiseks vajalik,
viimases seisus;

 mittetdielikud ja ebadiged isikuandmed sulgema ning nende tdaiendamiseks ja
parandamiseks votma viivitamata kasutusele vajalikud abindud;

 ebadiged andmed sailitama markusega nende kasutamise aja kohta koos digete
andmetega;

e isikuandmed, mille 6igsus on vaidlustatud, sulgema kuni andmete 6igsuse kindlaks
tegemiseni voi 0igete andmete valjaselgitamiseni;

19) MTU Véluvoru kasutab organisatsioonilisi, fiiiisilisi ja infotehnilisi turvameetmeid
isikuandmete kaitseks:

e andmete terviklikkuse osas - juhusliku voi tahtliku volitamata muutmise eest;

e andmete kdideldavuse osas - juhusliku havitamise ja tahtliku havitamise eest ning
oigustatud isikule andmete kattesaadavuse takistamise eest;

e andmete konfidentsiaalsuse osas - volitamata to6tlemise eest.

20) MTU Voluvdru isikuandmete todtlemisel:

« valdib korvaliste isikute ligipaasu isikuandmete to6tlemiseks kasutatavatele
seadmetele;

e hoiab dra andmete omavolilist lugemist, kopeerimist ja muutmist
andmetootlussiisteemis, samuti andmekandjate omavolilist teisaldamist;

* hoiab dra isikuandmete omavolilist salvestamist, muutmist ja kustutamist ning tagab,
et tagantjarele oleks vdoimalik kindlaks teha, millal, kelle poolt ja milliseid isikuandmeid
salvestati, muudeti voi kustutati voi millal, kellele poolt ja millistele isikuandmetele
andmetootlussiisteemis juurdepdas saadji;

e tagab, et igal andmetdotlussiisteemi kasutajal oleks juurdepaas ainult temale
tootlemiseks

e lubatud isikuandmetele ja temale lubatud andmetdotluseks;

e tagab andmete olemasolu isikuandmete edastamisest: millal, kellele ja millise
isikuandmed




e edastati, samuti selliste andmete muutusteta sailimise;

* tagab, et isikuandmete edastamisel andmesidevahenditega ja andmekandjate
transportimisel ei toimuks isikuandmete omavolilist lugemist, kopeerimist, muutmist
vOi kustutamist;

 kujundab t66korralduse selliselt, et see voimaldaks tdita andmekaitse ndudeid.

21) Fuusiline isik, kes MTU Véluvérus tootleb isikuandmeid, on kohustatud neid
tootlema isikuandmete kaitse seaduses lubatud eesmarkidel ja tingimustel ning ta on
kohustatud hoidma saladuses talle to6tlilesannete tditmisel teatavaks saanud
isikuandmeid ka péarast tootlemisega seotud todiilesannete taitmist voi toosuhte
16ppemist.

22) MTU Véluvdru korraldab oma alluvuses isikuandmeid todtlevatele isikutele
valjadppe isikuandmete kaitse alal vahemalt iiks kord kahe aasta jooksul ning koheselt,
kui tootajal tekib vajadus isikuandmeid to6delda

Isikuandmete kolmandatele isikutele edastamine

(1) Kolmandad isikud saavad juurdepaasu isikuandmetele seaduses satestatud juhtudel.
(2) Isikuandmete edastamine voi nendele juurdepadisu voimaldamine andmete
tootlemiseks kolmandale isikule on lubatud andmesubjekti ndusolekuta:

e kui kolmas isik, kellele andmed edastatakse, tootleb isikuandmeid seaduse,
valislepingu voi Euroopa Liidu Noukogu voi Euroopa Komisjoni otsekohalduva
oigusaktiga ettenahtud lilesande tditmiseks;

e liksikjuhtumil andmesubjekti voi muu isiku elu, tervise voi vabaduse kaitseks, kui
andmesubjektilt ei ole voimalik ndusolekut saada;

e kui kolmas isik taotleb teavet, mis on saadud voi loodud seaduses voi selle alusel
antud digusaktides satestatud avalikke lilesandeid tdites ja taotletav teave ei sisalda
delikaatseid isikuandmeid ning sellele ei ole muul pdhjusel kehtestatud
juurdepaasupiirangut.

(3) Kolmas isik on fiitisiline v6i juriidiline isik, valismaa aritihingu filiaal voi riigi- voi
kohaliku omavalitsuse asutus.




