MTU Voéluvoru

OPPEKORRALDUSE EESKIRI
ULDSATTED

1. MTU Véluvoru (edaspidi koolitusorganisatsioon) on tidiendkoolitusasutus.

1.1 Koolitusorganisatsioon korraldab todalast ja vabahariduslikku tdienduskoolitust
jargmistes Oppekavarithmades:

1.1.2 Isikuareng; Koduteenindus; Psiihholoogia; Kdsit66; Sotsiaalt6o ja ndustamine;
Toooskused; Arvutikasutus; Humanitaaria ja kunsti interdistsiplinaarne 6ppekavariihm;
Traditsiooniline ja tidiendav meditsiin ning teraapia; Arinduse, halduse ja diguse
interdistsiplinaarne 6ppekavariihm.

1.2 Koolitusorganisatsioon korraldab ja viib 1abi seminare, konverentse, infoiiritusi ning
tegeleb kirjastustegevusega, mis on seotud kooli poolt pakutavate koolituste
oppekavariihmadega.

1.3 Koolituse liigid:

1.3.1 esmane Ope eriala voi kutset mitteomavatele isikutele kutse-, ameti- ja erialaste
algteadmiste, oskuste ja vilumuste omandamiseks;

1.3.2 taiendope olemasolevate kutse-, ameti- ja erialaste teadmiste, oskuste ja vilumuste
tiiendamiseks;

1.3.3 vabahariduslik koolitus isiksuse, loovuse, annete, initsiatiivi, sotsiaalse
vastutustunde arenguks ja elus vajalike teadmiste, oskuste ja véimete omandamiseks.
1.4 Koolitusorganisatsiooni asukoht on Rdpina mnt 12, Voru. Koolitusorganisatsioon
viib taiendkoolitusi labi iile Eesti.

1.5 Koolitusorganisatsiooni asjaajamiskeel on eesti keel. Oppekeel on eesti keel,
voorkeele koolituse korral vastavas keeles.

1.6 Koolitusorganisatsioon juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest,
pohikirjast ning kidesolevast 6ppekorralduse eeskirjast.

1.7 Koolituste ja ajakavadega saab tutvuda kodulehel www.voluvoru.eu.

2. Oppekorralduse alused

2.1. Oppekorralduse aluseks on koolitusorganisatsiooni poolt kinnitatud ppekavad.
2.2. Oppekava on dpingute alusdokument, kus on méaratletud:

2.2.1. oppe eesmargid ja Oppeaja kestus;

2.2.2. Opingute alustamise tingimused;

2.2.3. dppekava nimetus;

2.2.4. oppekeel;

2.2.5. 6ppekava maht, sealhulgas iseseisva t66 osakaal;

2.2.6. 6ppekava sisu kirjeldus koos dpetavate koolitajate nimedega;

2.2.7. 0pingute lopetamise nduded;

2.2.8. dppekava eduka ldabimise korral omandatavad teadmised ja oskused;

2.2.9. oppekavas seatud eesmarkide taitmiseks ja oskuste omandamiseks vajalike
Opperuumide, sisustuse ja seadmete kirjeldus ning nende vastavus digusaktides
satestatud tervisekaitsenoduetele, kui need on kehtestatud.

2.3. Oppet6od viiakse 14bi kursuste, sh e-kursuste vormis.




3. Kursuste korralduse, vastuvotmise, vdljaarvamise ja lopetamise kord

3.1 Koolitustele registreerimine toimub elektroonselt e-posti teel koolitused@voluvoru.eu.
Lisainfo telefonil +372 5853 1062.

3.2 Koolituse eest tasumine toimub vastavalt esitatud arvele sellel viidatud arveldusarvele.
Arve saadetakse e-posti voi posti teel. Kui ei ole kokku lepitud teisiti, tuleb arve tasuda
hiljemalt 5 pdeva enne koolituse algust.

Oppetasu tuleb tasuda esitatud arve alusel enne kursuse algust vdi maksegraafiku alusel
enne kursuse 16ppu. Pikemalt kestvate kursuste eest on voimalik soovi korral tasuda mitmes
osas. Maksmiskordade arv soltub koolituse pikkusest. Esimene osamakse peab olema
tasutud enne koolituse algust ja viimane osamakse enne koolituse I6pukuupaeva.

3.3 Koolitusest loobumine: Kui dpilane ei ilmu koolitusele ja ei teavita sellest
koolitusorganisatsiooni, siis 6ppemaksu ei tagastata. Samuti ei tagastata 6ppemaksu
koolituse poolelijatmisel, kuid pakutakse voimalust kursus 16petada mones jargmises
avatavas rithmas.

3.4 Kui koolitusele registreerunul pole véimalik koolitusest osa votta, siis peab ta sellest
teavitama koolituskeskust e-posti voi telefoni teel. Raha tagastatakse 100%, kui teavitus
toimub kuni 7 pdeva enne koolituse algust, 75% 0ppetasust, kui teavitus toimub 3 - 6 pdeva
enne koolituse algust ja kui teavitus toimub vahem, kui 48 tundi enne koolituse algust, siis
raha ei tagastata. Makstud dppemaksu on voimalik kanda tile monele jargmisele kursusele.
3.5 Koolituse edasiliikkamine voi dra jadmine: on digus vahese huvi korral kursus dra jatta
voi liikata see edasi grupi taitumiseni.

3.6 Neid, kes on registreerunud, teavitatakse kursuse adra jatmisest voi edasi liikkkamisest
telefoni voi e-posti teel.

3.7 Kui kursus jaab ara koolitusorganisatsioonist tulenevatel pohjustel, makstakse
oppemaks tagasi.

3.8 Kursusel osaleja taidab kursuse alguses vastava registreerimislehe ja/voi
motivatsioonilehe.

3.9 Kursusel osalemine fikseeritakse koolitatava allkirjaga vastaval allkirjalehel;

3.10 Kursus loetakse labinuks, kui 6ppekava auditoorsest mahust on taidetud vahemalt 80%
ja taidetud koik tilejadnud 6ppekavast tulenevad nduded (nt. erialane praktika ja selle
kaitsmine, vestlus, arvestus jne.).

3.11 Kursusel osaleja taidab kursuse 16ppedes tagasisidevormid.

4. Kursuse loppedes vialjastab koolitusorganisatsioon kursuse labinule tunnistuse voi
toendi:

4.1 Toendi valjastamise kord: tdiendkoolituses osalemise voi selle labimise kohta
valjastatakse taienduskoolituses osalenud isikule juhul, kui koolitusel osaleja ei
saavutanud dpivaljundeid voi ei osalenud 6ppet66s ndoutud mahus.

4.2 Tunnistuse valjastamise kord: tunnistus tdiendkoolituse labimise kohta
valjastatakse juhul, kui koolitusel osaleja saavutas 6pivaljundid ja osales 6ppetdos
noutud mahus.

4.3 Tunnistusele ja/v0oi tdendile margitakse jairgmised andmed:

1) dppija nimi ja isikukood;

2) koolitusasutuse nimi;

3) majandustegevusteate number Eesti Hariduse Infosilisteemis voi tegevusloa number;
4) 6ppekava nimetus;

5) taienduskoolituse toimumise aeg ja maht;

6) tdendi voi tunnistuse vdljaandmise koht ja kuupaev;

7) toendi voi tunnistuse number;



mailto:koolitused@voluvoru.eu

8) koolitajate nimed.

4.3 Tunnistusel voi selle lisas margitakse omandatud opivaljundid, 6pivaljundite
saavutatuse hindamise viisid (naiteks test, praktiline t66 v6i muu taoline) ning
hindamise tulemused.

4.4 Tunnistuse voi tdendi allkirjastab kooli tegevjuht.

4.5 Tunnistusi ja toendeid voib véljastada ka elektrooniliselt.

4.6 Tunnistuse kaotamisel, havimisel voi rikkumisel valjastatakse kooli
taienduskoolituse labinud isikule tema avalduse alusel vastav duplikaat.

4.7 Tunnistuse duplikaat vormistatakse ja viljastatakse samaselt originaaltunnistusega.
Plangi paremasse lilanurka triikitakse tdiendavalt séna ,DUPLIKAAT*

4.8 Duplikaadi valjastamise hind on 15 eurot.

4.9 Tunnistuse voi tdendi valjastamine inglise voi vene keeles 25 eurot.

5. Koolitusel osaleja on kohustatud:

5.1 Taitma koolitusorganisatsiooni poolt kehtestatud sisekorraeeskirju;

5.2 Tegutsema hadaolukorras (nt. tulekahju, veeavarii jne.) korral vastavalt eeskirjadele
ja tootajate korraldustele;

5.3 Suhtuma heaperemehelikult koolitusorganisatsiooni dppevahenditesse ja varasse;
5.4 Kaituma tldistele kditumisnormidele vastavalt.

MTU Véluvéru dppekorralduskava kehtib alates 15.08.2016




